
Reutilização de Pedidos já 
gerados no Reserve 



 

 

Temos um custo muito alto com as reservas 

geradas no Reserve que não foram 
finalizadas e ainda estão abertas e por esse 

motivo a pedido da Diretoria estamos 
encaminhando essa apresentação para 
explicar o procedimento de reutilização 



Reutilização de Pedidos 

É possível reutilizar pedidos que estão com os 
seguintes status : criado, reservado, notificado, 

Pré – autorizado e Autorizado. 



Reutilização de Pedidos 

Clique em “Anular todas as 
Autorizações” e em alguns 
casos “Reabilitar Pedido” 



Reutilização de Pedidos 

Depois que o pedido é alterado para o status 
reservado o sistema habilita o seguinte 

campo “Escolha o tipo de Reserva que deseja 
adicionar” 



Reutilização de Pedidos 

Selecione a opção “Direta“ e 
clique em “Adicionar” 



Reutilização de Pedidos 

O Processo de busca é o 
mesmo  



Reutilização de Pedidos 

Selecione o novo voo 



Reutilização de Pedidos 

Clique em “Reservar” 



Reutilização de Pedidos 

Selecione a 
nova Reserva 



Reutilização de Pedidos 

Conforme exemplos a seguir o consultor poderá  
efetuar Alteração na forma de pagamento, 
empresa a ser cobrada e centro de custo. 



Reutilização de Pedidos 

Clique em “Alterar 
dados do Pedido”  



Reutilização de Pedidos 

Faça todas as 
alterações necessárias 

e clique em salvar 



 

 

Será encaminhado pelo supervisor de cada 
Filial os pedidos para reutilização e esta 

sendo monitorando para que seja utilizado 
o maior numero de pedidos no menor 

tempo possível. 



Suporte 

(11) 5091– 9016 


