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1.Introducao

No Argo Gestao de Viagens Corporativas da Argo, o viajante corporativo inicia o processo da
solicitacao sendo que as acoes que o consultor devera tomar variam de acordo com o tipo do
pedido. Caso o solicitante tenha selecionado uma das opcbes de servicos cadastradas
diretamente nos provedores cadastrados no sistema, como por exemplo uma cia aérea, ele
estara efetuando uma solicitacao Online. O consultor sera notificado apenas quando a
solicitacao estiver no status de “Aguardando Emissao”, veja detalhe:

..................... Iniciodo | | Fimdo | o
v processo | | processo |
Abertirs Envi do

dquefesa nofd
djueyn|os

. ¢?a X voucher
solicitacao de viagem

Agdo do

Aprovador

consultor

Acio do

I Aguardando

Emissdo

Aguardando
Cotacdo

solicitante

Agio do

Aguardando
Aprovagdo

Aguardando
Escolha

Agdo do
consultor

Observacao: Todas as vezes que houver alteracao do status de uma solicitacao a pessoa que
devera tomar a acao sera notificada por e-mail.

O viajante pode também utilizar o sistema para pedir uma cotacao ao consultor da agéncia,
substituindo o uso do e-mail e do telefone. Trata-se de uma solicitacao offline, nessa opcao o
consultor da agéncia devera responder a solicitacao no status de “Aguardando Cotacado” e
“Aguardando Emissao”:
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e Wniciodo | | Fimdo | ...

;wqqn nofa
queyx|os

v processo | | processo
Aberturs Envi do
: Sla - voucher
solicitacao deisesmn
ON LINE
- Aciodo 3 2
g . Aprovador 8
ii ’ > Aguardando
Aguardando $ : - | _ Emissdo
§

solicitante

Cotacdo %
: Aguardando

Aprovacdo

Aguardando | |§ W et
Escolha

2.Responder uma cotacgéao:

Todas as vezes que uma solicitacao encontra-se no status de “Aguardando Cotacao”, o consultor
devera acessa-la para responder ao viajante. Neste acesso sera possivel o consultor acessar os
portais de cias, hospedagem e locacao que estiverem cadastrados na ferramenta e visualizarem

a informacao em tempo real:

22/0ut

TESTE, VIAJANTE

@& x &0 ALINE OLIVEIRA

Aéreo - (CGH) Congonhas [ (BSB) Brasilia (Econdmica) 22/0ut Periodo Manha (06h as 12h) considerando saida

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Mativo: Treinamento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Débito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

x

Muda Range de Pesquisa

(CGH) Congonhas

| (BSB) Brasilia

(E conbmica)

| 22/out (com saida entre 06h e 12h)

Inserir Nova Cotacdo |
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Porém o consultor tera ainda a opcao de inserir essas informacdes manualmente conforme

veremos a segulir.

Respondendo uma cotacao de aéreo

O viajante ira inserir o trecho que ele possui interesse e o consultor vai acessar a solicitacao
no status de “Aguardando Cotacao”:

£5 AGUARDANDO COTACA:

Q& % &0

TESTE, VIAJANTE

Aéreo - (CGH) Congonhas [ (BSB) Brasilia (Econdmica) 22/0ut Periodo Manhd (06h &s 12h) considerando saida

Ao acessar essa solicitacao clique em “Inserir Nova Cotacao”

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Treinamento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Debito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

A

Muda Range de Pesquisa

(CGH) Congonhas

(BSB) Brasilia

(Econdmica)

22 [out (com saida entre 06h & 12h)

! Inserir Nova Cotagdo |I

Preencha as informacoes do voo e clique em “Adicionar Valor”:

A Adrea

CGH BSE
Localizader Provedar
KILLRKT QoL v
Localizader Origam Desting
63 iCGH BSB
Cia. Voo Classe
153 mE34 L
Fare Code Localizader Cia

Popular Pelo Locslizader |

¥ 22 /out/2014 {06h 3s 12h) Partida
Comp Data Voo Partida Chegada

VT 22/10/2014 = 08200 10:00 or
Equip Conf Expiracac

LET: ¥ HE ¥ (26092014 = 23:00

Apos adicionar todos os valores e taxas clique em “Adicionar”:

useargo.com

22/0ut

ALINE OLIVEIRA
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Faturamento
Cart3o de Credito
Gasto Corparativo
424202 AT - OO OO D00

Codige Acorde Aplicade

Mgeda Bilhete Cambio Bilhete Valor Bilhete
R v 1 450,00

Walor Full

valor Total
472,55

Observacio

Moeda Taxa
R$ v

Solutions

Valor Taxa
22,55

Insira duas ou trés opcoes conforme acordado com o cliente e clique em “Enviar”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Treinarmento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Dbito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

A

Muda Range de Pesquisa

(CGH) Congonhas

(BSB) Brasilia

(Econdmica)

232 [out {com saida entre 06h = 12h)

Inserir Nova Cotago |

RS 350,00 + 22,55
(OFFLINE JDJGKG)

(CGH) Congonhas x
(BSB) Brasilia

TAM 2356 | LET410 | HK | ¥

23/out 09:00 10:40 | (E0) {CD)

Editar esta Cotago |

RS 450,00 + 22,55
(OFFLINE HDHGJ)

(CGH) Congonhas x
(BSB) Brasilia

GOL 7845 | LET410 | HK | ¥

22/cut 08:00 10:00 | (EQ) (CO)

Editar esta Cotacio |
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A solicitacao passara ao status de “Aguardando Escolha” sendo que o consultor devera aguardar
portanto a tomada de acao do viajante:

ero Viagem Despesa Viajante Data -ﬁ E a # a
#5 TESTE, VIAJANTE 22/0ut 1A
A% &0E ALINE OLIVEIRA 26/set 23:00 37 Hora ()

Aéreo - (CGH) Congenhas [ (BSB) Brasilia (Econdmica) 22/0ut Periodo Manh& (06h as 12h) considerando saida

2.1 Respondendo uma cota¢cao de hospedagem

O viajante ira inserir o destino ou hotel que ele possui interesse e o consultor vai acessar a
solicitacao no status de “Aguardando Cotacao”:

0 Viagem Despesa Viajante Data
[ AGUARDANDO COTACAD TESTE, VIAJANTE 23/Cut
@& x &0

Hospedagem - 23/0ut 14:00 / 24/0ut 12:00 Rio de Janeiro - Centro

Ao acessar essa solicitacao clique em “Inserir Nova Cotacao”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Treinamento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Deébito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

—

RIO DE JANEIRO
CENTRO

Apto Individual

(23/out 14:00) (24/out 12:00)
I Inserir Nova Cotacdo ﬂ

Preencha as informacdes do hotel e clique em “Adicionar”:
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Localizador  Provedor
SABRE

1) Selecione um Hotel OU

Rede Hoteleira

2) Informe o Hotel
Rio Plaza
Rede Hoteleira

Apto Tipo de cama
Individual ¥ Solteiro ¥

Qtd Didria
1

Observacio

v Popular Pelo Localizador

Endereco

Endereco
Fua Senador Feitosa, 230
Cidade

| Rio de Janeiro

Café da manhd  Data/Hora de No-Show

O 211072014 | B8 [12:00
Moeda Cambio Valor Didria
R§ T 1 390,00

Telefone

Telefone
(21)5555-5555

Valor Total
390,00

255

Adicionar

Solutions

E possivel inserir duas ou mais opcdes de hotéis conforme acordado com o seu cliente, ao final
devera clicar em “Enviar”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Treinamento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Débito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

—

RIO DE JANEIRO

CENTRO

Apto Individual

(23/out 14:00) (24/out 12:00)

Inserir Hova Cotagdo |

R$ 390,00 (1 Diarias)
apto Individual

RIO PLAZA

Rua Senador Feitosa, 230
(21)5555-5555

Editar esta Cotacdo |

R$ 300,00 (1 Didrias)
apto Individual

HOTEL RIO

Rua José Fernandes, 237
(21)9999-9999

Editar esta Cotagdo

A solicitacao passara ao status de “Aguardando Escolha” sendo que o consultor devera aguardar
portanto a tomada de acao do viajante:
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T Viagem Despesa Viajante Data
#6 AGUARDANDO ESCOLHA TESTE, VIAJANTE 23/0ut
T [ T | ALINE OLIVEIRA

Hospedagem - 23/0ut 14:00 / 24/0ut 12:00 Rio de Janeiro - Centro

2.2 Respondendo uma cotacdo de locacao

Solutions

O viajante ira inserir a opcao de carro que ele possui interesse e o consultor vai acessar a

solicitacao no status de “Aguardando Cotacao”:

T Viagem Despesa Viajante Data
87 AGUARDANDO COTACAQ TESTE, VIAJANTE 22{0ut
M x &0

Locagdo - Retirada 22/0ut 10:00 Salvador / BA, Brasil (55A) [ Devolugdo 23/0ut 10:00 Salvador / BA, Brasil (554)

Ao acessar essa solicitacao clique em “Inserir Nova Cotacao”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Mativo: Reunido com o Cliente
Aprovador: VIAJANTE TESTE
Débito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

-

ECONOMICO

Salvador [ BA, Brasil (554) / Salvador [
BA, Brasil {S54)

(22/out 10:00) (23/out 10:00)

| Inserir Mova Cotagdo |

Preencha as informacdes da locacao e em seguida clique em “Adicionar”:

useargo.com I Pag. 9 de 17



VIAGENS

& DESPESAS n

- Solutions

Faturamento

Cartdo de Crédito v
Gasto Corporativo

4242-30000-D000-4242 - 200ODO0NOONO0N00ONK v

Locadora Weicule
HERTZ REMNT A CAR v Grupo A: Celta, Gol ou Corsa

Cambio do veiculo Categoria ¥ Ar Condicionado
Manual v Econdmico v L aps LI AirBag

Data/Hora de Expiracdo
21/10/2014 = 10:00

Valores

Qtd Diria Moeda Cambio Valor Didria Valor Total
1 g v 1 65,00 65,00

Observation / Additional Details

255

& A locadora ndo confirma o tipo de carro na reserva somente a categoria

Adicionar

Depois de inserir duas ou mais op¢oes de locadoras conforme acordado com o seu cliente clique
em “Enviar”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Reunido com o Cliente
Aprovador: VIAJANTE TESTE
Debito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

=

ECONOMICO

Salvador [ BA, Brasil (554) [ Salvador /
BA, Brasil (SSA)

(22/out 10:00) (23fout 10:00)

Inserir Nova Cotacdo |

. b 4
R$ 65,00 (1 Diarias)
ECONOMICO (Grupo A: Celta,
Gol ou Corsa)
Editar esta Cotagdo |
x

RS 59,00 (1 Diarias)
ECONOMICO (Grupo A: Celta,
Gol ou Corsa)

Editar esta Cotagdo

Enviar

A solicitacao passara ao status de “Aguardando Escolha” sendo que o consultor devera aguardar
portanto a tomada de acao do viajante.
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o Viagem Despesa Viajanie Data
#7 [AGUARDANDO ESCOLHA] TESTE, VIAJANTE 22/0ut
EEx &0 = ALINE OLIVEIRA

Locagdo - Retirada 22/0ut 10:00 Salvador / BA, Brasil (55A) / Develugdo 23/0ut 10:00 Salvador [ BA, Brasil (S5A)

3.Emissoes Online

Quando efetuamos uma emissao Online significa que estamos efetuando a compra diretamente

nos provedores configurados na ferramenta, ou seja, nas cias aéreas, operadoras e
consolidadoras.

3.1 Emissao Online de Aéreo

O consultor devera acessar o sistema quando a solicitacao estiver no status de “Aguardando

Emissao”:

ero Viagem Despesa Viajante Data
8 AGUARDANDO EMISSAQ TESTE, VIAJANTE 30/0ut
B x &0 ALINE OLIVEIRA

Aéreo - (SAQ) 530 Paulo [ {CWB) Curitiba (Econdmica) 30/Out Periodo Manha (06h as 12h) considerando saida

Clique em “Emitir” e depois em “Carregar Reserva”, confirme os dados da solicitacao e caso

haja alguma alteracao a ser feita, como por exemplo na forma de pagamento, efetue a
alteracao:

TESTE, VIAJANTE

Cargox

Motivor Tremamento
Aprovadon VIAJANTE TESTE
Débita: C1 CENTRO DE CUSTO 2

RS 79,00 ~ 64,03

AM 32SDSN

Menor 79,00 | Médio 89,45

(VCP) Viracopos

(CWB) Curitiba

TAM 3884 (320 |G

20/t 0639 13:01 | (€0) (C1)

IV Conexdes

useargo.com I Pag. 11 de 17

a Acres
Localizador - 32SDSN
Origem Destino Comp Data Voo

vor BsSE Y N0/ouk/2014
Bs8 owe Y W/ot2034

Moeda Bilhate  Cimbio Bihete  Valor Bihate
BRL 1.00 79,00

|_Comogu e | pukt virte |

Origem Destine Data Voo
vee &8 /2014
=] e /2014
Valor Bihete Moeda Taxas

BRL 79,00 L8
Cartio de mithagem

¥ | _inchar cartio de mihagem |

Faturamento
Faturamento

Cartio de Crédite
Gasto Corporative

242 XOO0K 00X H242 « H0O0OOOOOOOOOOO0ON
Titular

Mara da %

Partida  Chegada

ECCa Voo Tanfa Equig

05:39 08:20 00D ‘M G 320
10:54 13:01 00X 388 G 320
Moeda Yaxas Cimbio Taxas  Valor Taxas Valor Total
BRL 1.00 4,03 14303
Pactida Chegada Ca Voo Tarifa
0639 08:20 n p ]
1015 13601 n 3887 G
Valor Taxas Valoe Total
“.0 14303
Valor Fee
Bandeira Cod. seguranca
Vine v
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Clique no campo “Calcular Fullfare” e depois clique em “Emitir”:

Faturamento
Faturamento
Cartdo de Credito v
Gasto Corporativo
A2 RN A2 42 - X0 OO0 A
Titular Bandeira Cod. seguranca
Maria da Silva Wisa T e

Reemissao disponivel apenas para Tam, Gol & Azul

#! Full Fare 1#| Milhagem

v

| Caloular |

Observacia

2535

| Emitir |

Para que o status da solicitacao mude para “Emitida” e o sistema envie o voucher ao viajante,
sera necessario clicar em “Enviar”:

TESTE, VIAJANTE

Cargo:

Motivo: Treinamento

Aprovador: VIAJANTE TESTE
Debito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

BILHETE (9578888888888)
RS 79,00 + 64,03

(TAM 325DSN)
Menor 75,00 / Médio 89,45

(VCP) Viracopos

(CWB) Curitiba

TAM 3884 | 320 |G

30/out 06:39 13:01 | (ED) (C1)

_.._\__é
4\ Conexdes

Emitir Bilhete/Voucher |

Enviar
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ero Viagem Despesa Viajante Data

28 EMITIDA AGUARDANDO TESTE, VIAJANTE 30/0ut
LANCAMENTO

HEx&UE

ALINE OLIVEIRA

3.2 Emissao Online de Hospedagem

O consultor devera acessar o sistema quando a solicitacdao estiver no status de “Aguardando

Emissao”:
=y Viagem Despesa Viajante Data
# 10 AGUARDANDO EMISSAQ TESTE, VIAJANTE 22/0ut
@& x &=

ALINE OLIVEIRA

Haospedagem - 22/0ut 14:00 / 23/0ut 12:00 Campinas - Turrance White Campinas Hotel - RUA REGENTE FEDIO. 1064 CENTRO

Cliqgue em “Emitir Bilhete/Voucher” e confirme os dados. Note que o nimero do Voucher ja
estara preenchido, pois na solicitacao online ele sera enviado pelo provedor:

o Hpto Tipo de cama
TESTE, VIAJANTE . Check-In 22/10/2014 00:00 Check-Out 23/10/2014 00:00
. Tipo de Faturamento Faturado  Gasho Corporative
Carga: : Obs Luxo Casal
Mative: Treinamento " . . o
Aprovador: VIAJANTE TESTE : Café da manh3 : Nao
Dbito: C1 CENTRO DE CUSTO 1 g
: Faturamento
=] H Faturado v
CAMPINAS B Gasto Corporativo
(22fcut 00:00) (23/out 00:00) : [ndc ha cartdes] A
% Formulrio de Reserva
RS 200,00 Localizador  Provedor
: SABRE v Popular Pelo Localizador
(HOTELDO: 1409-215889) :
Confirmagdo: 1409- i | 1) Selecione um Hotel OU
215889 : [TURRANCE WHITE CAMPINAS HOTEL -
- SERTT (] e T Rede Hoteleira Endereco Telefone
Lo R0 ’ : RUA REGENTE FELXO. 1064 CENTRO
(1 Didrias) :
2) Infor Hotel Endereco Telefone
VOUCHER (1409-215889) 25/set ) meo n £
TURRANCE WHITE CAMPINAS
HOTEL ; || Rede Hotelei Cidade
RUA REGENTE FEDJO, 1064 CENTRO H ece a2 d
Apto: Luxo Casal : = >
Café da manha umero e Data do Voucher
[ Emitr Bihetz/vaucher | : o 409-215889 25/09/2014 | =
:
alor Fes Qtd Didria Moada Cambic Valor Didria Walor Tokal
E 1 Rs v 1,0000 200,00 200,00
Observacio
Luxo Casal

[ ]

Apos clicar em “Adicionar” e em “Enviar” a solicitacao passara para o status de “Emitida” e o
voucher sera enviado ao viajante:
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Ero Viagem Despesa Viajante Data
£ 10 EMITIDA AGUARDANDO TESTE, VIAJANTE 22/0ut
LANCAMENTO
A =0 ALINE OLIVEIRA

Hospedagem - 22/0ut 14:00 / 23/Out 12:00 Campinas - Turrance White Campinas Hotel - RUA REGENTE FEIIO. 1064 CENTRO

3.3 Emissao Online de Locacao

O consultor devera acessar o sistema quando a solicitacdao estiver no status de “Aguardando

Emissao”:

Ero Viagem Despesa Viajante Data
£7 AGUARDANDO EMISSAQ TESTE, VIAJANTE 22/0ut
A& % &) ALINE OLIVEIRA

Locacdo - Retirada 22/0ut 10:00 Salvador [ BA, Brasil (S5A) [ Devolugdo 23/0ut 10:00 Salvador [ BA, Brasil (SSA)

Cliqgue em “Emitir Bilhete/Voucher” e confirme os dados. Note que o nimero do Voucher ja
estara preenchido, pois na solicitacao online ele sera enviado pelo provedor:

TESTE, VIAJANTE | gm) Locagio

Cargo:

Mativo: Reunido com o Cliente
Aprovador: VIAJANTE TESTE
Debito: C1 CENTRO DE CUSTO 1

| Categoria: ECONGOMICO (Sem Ar Condicionado - Sem GPS - Sem Airbag)
! Locadora:
Retirada: Salvador [ BA, Brasil (SSA) (22/out 10:00)
. Devolucio: Salvador [ BA, Brasil (SSA) (23/out 10:00)
. Tipe de Faturamento: Cartdo de Crédito
E Gasto Corporativo: 4242-X)000(-XXXX-4242
Loja: Aeroporto

Economico |
Salvador | BA, Brasi (S5A) / Salvador / || | LEotament
BA, Brasil (SSA) B Faturamento
(22/out 10:00) (23fout 10:00) : Cartdc de Crédito r
¢ | Gasto Corporativo
RS 59,00 (1 Diarias) || 424250000 10006-4242 - KXODXIO0O000X0NK v
ECONOMICO (Grupc A: Celta, Gol
ou Carsa)
B Locadora Veiculo
| Emitir Bilhete/Voucher | | [Localza v Grupe A: Celta, Gal ou Corsa
Cambio do veiculo Categoria [ Ar Condicionado
Manual v Econdmico v [ eps [ Airag

. [mimerc e Data do Voucher

. 83859607 25/09/2014 | &
Valor Fee td Didria Moeda Cambio Valor Didria Valor Total
1 RS ¥ 1,0000 53,00 59,00

| Ghservation / Additional Details

.& A locadora ndo confirma o tipe de carro na reserva somente a categoriz

Apos clicar em “Adicionar” e em “Enviar” a solicitacao passara para o status de “Emitida” e o
voucher sera enviado ao viajante:
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Viagem
&7 EMITIDA AGUARDANDO TESTE, VIAJANTE 23j0ut
LANCAMENTO
e = T | ALINE OLIVEIRA

Locacio - Retirada 22/Cut 10:00 Salvador [ BA, Brasil (S5A) [ Devolucdo 23(0ut 10:00 Salvador [ BA, Brasil (SSA)

4.Emissoes Offline

Todas as vezes que uma emissao ou confirmacao for efetuada fora do Sistema de Gestao de
Viagens Corporativas da Argo, o consultor devera acessar o sistema para atualizar a solicitacao
e finaliza-la no status de “Emitida”.

4.1 Emissao Offline de Aéreo
Para efetuar uma emissdo de aéreo offline deve-se clicar no botdo “Emitir Bilhete/Voucher”.

Os campos para efetuar emissao offline de aéreo sao os mesmos das emissoes online, porém
deverao ser preenchidos manualmente pelo consultor:

TESTE, VIAJANTE DA Adrea

Carges : SAO sDu v 22/out/2014 (06h a5 12h) Partida

Mativo: Treinamento . .

Aprovador: VIAJANTE TESTE . Localizador Provedor

Débito: C1 CENTRO DE CUSTO 1 : AZUL r
| Localizadar Crigem Desting Comp Data Voo Partida Chegada E [
: [RFRQPC WCP SDU T [22/10/2014 = 0644 07:52 ow 0 0
! Gian Voo Classe Equip

RS 92,90 + 54,03 ' o L4010 G =1

Emitir Fare Cade Localizador Cia
AZUL R7RQPC  [G121C1AD

™ 92,90 [ Medio 92,90
enar 92, / i 92, Nlemrhxalizadurl Popular Pelo Localizador

= o
(U1 R N
Azul 4010 | ES5 | |5 . R7RQPC
22/out O&:44 07:52 | (ED) (CO) + [f=0E=meni
+ | CartSo de Crédito v
| Gasto Corporative
4242-1000-XX0-4242 - X0000000000000000K v

| Emitir Bilhete/voucher |

. [Nimero e Data do Bilhet=

RFRQPC 25/09/2014 |
Recibo Codige Acordo Aplicado
Enviar
© Moada Bilhats Cambia Bilhete Walor Bilhets Mozda Taxa Cambia Taxa Walor Taxa
: RS v 1,0000 (52,90 RS v 1,0000 24,03
! Valor Full [+) Bilhete
0,00 30,00
' Walor Total alor Fes
. 146,93
! Dbsarvacio

255

¥ Full Fare ¥ Milhagem
i
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4.2 Emissao Offline de Hospedagem

Os campos para efetuar emissao offline de hospedagem sao os mesmos das emissées online,
porém deverao ser preenchidos manualmente pelo consultor:

TESTE, VIAJANTE = Hospedagem

Cargo:

M;t?\:,, Treinaments: TURRANCE WHITE CAMPINAS HOTEL CAMPINAS
Aprovador: VIAJANTE TESTE Apts INDIVIDUAL Tipo de cama

Débito: €1 CENTRO DE CLUSTO 1 Check-In - 22/10/2014 00:00 Check-Out 23/10/2014 00:00

Tipe de Faturamento Faturado  Gasto Corporative
rbs Luxo Casal

Café da manhi : NSo

—
CAMPINAS
(22/out 00:00) (23/out 00:00)
Faturamento
& Formuldrio de Reserva Faturado v
Gasto Corporativa
RS 200,00 [ndo ha carties] v
Menor 129,00 | Médio 157,86
(1 Didrias) Hatel

VOUCHER (1409-215889) 25/set

TURRANCE WHITE CAMPINAS Lelzis Loz

HOTEL SABRE v Popular Pelo Localizador
RUA REGENTE FELIO, 1054 CENTRO
Apbo: Luxo Casal 1) Selecione um Hotel OU
[TURRANCE WHITE CAMPINAS HOTEL o
Rede Hoteleira Endereco Telefone
I Emitir Bilhete/Voucher |I RUA REGENTE FEL}. 1064 CENTRO
L |
2} Informe o Hotel Enderego Telefone
Enviar Rede Hoteleira Cidade
- -
Café da manhd  |Numero e Data do Voucher -
Valor Fes td Didria Moeda Cambic WValer Diaria Valor Tokal
1 RS v 1,0000 200,00 200,00
Ohbsarvacio
Luxo Casal

255

Adicionar

4.3 Emissao Offline de Locacao

Os campos para efetuar emissao offline de locacao sao os mesmos das emissdes online, porém
deverao ser preenchidos manualmente pelo consultor:
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TESTE, VIAJANTE | (m Locacio

Carge: : ia: ECONOMICO (Sem Ar Condicionado - Sem GPS - Sem Ai
Mative: Reunide com o Cliente . E‘:zg::: oy B R m Arrbiag}
Aprovadar: VIAJANTE TESTE | Retirada: Salvador / BA, Brasil (SSA) (22/out 10:00)

Debito: €1 CENTRO DE CUSTO 1 | Devolugio: Salvador / BA, Brasil (SSA) (23/out 10:00)

Tipo de Faturamento: Cart3o de Crédito
Gasto Corporativo: 4242-X000-XXXX-4242
| Loja: Aeroporto
cconémico |

Salvader [ BA, Brasil (S54) [ Salvadar [

BA, Brasi (554) || Faturamento
(22/out 10:00) (23/out 10:00) . Cartdo de Crédito v
: Gasto Corporativo
R$ 59,00 (1 Diarias) : 4242-X000-X0K-4242 - XO000000000000000M v
ECONOMICO (Grupo A: Celta. Gol .
ou Corsa)
Veiculo
Emitir Bilhete,Voucher v Grupo A: Celta, Gol ou Corsa
Cambio do veicule Categoria [ Ar Condicionado
Manual v Econdmico v [ gps [ AirBag
Nimero e Data do Voucher
i)
Valor Fee Otd Didria Moeda Cambio Valor Diaria Valor Total
1 RS v 1,0000 59,00 59,00

Obsarvation | Additional Details

255

A = 5 .
£2% A locadora ndo confirma o tipo de carro na reserva somente a categoria
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