
 
FORMA DE PAGAMENTO - RESERVE 



 
ALTERAÇÃO – FORMA DE PAGAMENTO 

Caso seja necessário efetuar a alteração na forma 
de pagamento, centro de custo e empresa a ser 
cobrada clique em  “ Alterar dados do Pedido ” 



 
Após selecionar o Pagamento  “ Faturado na 
Agência ” selecione também a mesma opção 

em Formas de Pagamento do Fornecedor. 
 

Faturado para o Cliente 

Após selecionar clicar 
em “ Salvar ” 



Após selecionar o Pagamento  “ Faturado 
na Agência ” selecione o cartão para 

emissão 

Pagamento Faturado para o Cliente 
com Cartão da Congonhas 

Após selecionar o Cartão 
clicar em “ Salvar ” 



Verificação sobre a alteração no Pagamento 
Agência 

Verificar se o Pagamento 
Agência Mudou para  “Cartão 

Corporativo” 



Ícone de Emissão 

Clicar em 
Emitir Pedido 



Selecione a opção Emitir Online,  insira 
os dados que estão faltando e clique em 

“ Emitir Pedido “. 



Emissão ManualE 

Selecione a opção Emitir Manual,  insira 
os dados que estão faltando e clique em 

“ Emitir Pedido “. 



Sistemas 

Sistemas 

Contatos 
Tel : (11) 5091 – 9016 

E-mail – sistema@congonhastravel.com.br 

 


